ASSIGNACIÓ DE FUNCIONS I TASQUES:  COMISSIÓ – DIRECTOR ESPORTIU - COORDINADORS ESPORTIUS- SECRETARIAT
	
	COMISSIÓ ESPORTS – DIRECCIÓ CENTRE

	DIRECTOR ESPORTIU


	COORDINADORS ESPORTIUS BQ I GIM.


	TASQUES ADMINISTRATIVES



	PLA ESPORTS CATALUNYA
	
	
	
	

	Nomenament coordinador centre
	Direcció centre
	
	
	

	Nomenament dinamitzadors
	Direcció centre
	director
	
	

	Pla de treball dinamitzadors
	
	director
	
	

	Reunions de formació coordinadors
	
	director
	
	

	Seguiment de la subvenció PCE
	Comissió
	
	
	

	Memòria d’activitats
	
	director
	
	

	Adquisició material nou
	Acceptació i compra.
	Proposta i preu
	Assessorament
	Assessorament material fungible.

	Formació dinamitzadors
	
	Informació/inscripció  
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CONSELL ESPORTIU
	
	
	
	

	Fitxa instal·lació
	
	director
	
	

	Fitxa activitats inicials
	
	director
	
	

	Tramitación assegurança /fitxes
	
	director
	Isabel gim.
	

	Inscripcions equips de bàsquet 
	
	director
	
	

	Inscripcions gimnàstica
	
	
	Isabel gim
	

	Assistència reunions JIE
	
	director
	
	

	Inscripcions JIE nens/es P4 i p5 i (1er només gimnàstica)
	
	Director 
	
	

	Inscripcions CROS
	
	Director + prof, ed. física
	
	

	Fer cartell horaris competició basquet i penjar cartellera
	
	Director
	
	Dani

	Fer cartell/circular horaris competició gim i penjar cartellera
	
	Director
	Isabel
	

	Gestió partes d’accident Mapfre
	
	Director
	Isabel- Dani
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	FEDERACIÓ CATALANA DE BÀSQUET
	
	
	
	

	Configuració equips de bàsquet.
	
	Director supervisa
	Dani i Maria
	

	Configuració horaris d’entrenament i partits.
	
	Director
	Dani i Maria
	

	Inscripció d’equips
	
	
	Dani i Maria
	Dani 

	Inscripció de jugadors
	
	
	Dani i Maria
	Dani

	Tramitació Fitxes
	
	
	Dani i Maria
	Dani

	Gestions a la fede
	
	
	
	Dani

	Reunió Trobades bàsquet prebenj.
	
	
	
	Dani

	Muntatge trobades prebenj.
	
	Director
	Dani
	

	Horari general de la temprada partits
	
	
	Dani i Maria
	

	Gestió de canvis de partits
	
	
	Dani i Maria
	

	Assistència Assemblea general
	Comissió
	
	
	

	Tramitació subvenció fede 
	Comissió
	Director assessorament
	
	

	Proposta i gestió cursos de formació 
	Comissió pressupòst
	Director
	
	

	Fer horaris de joc setmanals i penjar
	
	Director
	
	Dani

	Torneigs de bàsquet, estades
	Acceptació
	Director
	Dani i Maria
	

	Recerca i elecció d’entrenadors
	
	Director
	Dani i Maria
	

	Coordinació taules partits a casa
	
	
	
	Dani

	Recollida d’actes de partits
	
	
	
	Dani

	Arxiu inscripcions bàsquet
	
	
	
	Dani

	Gestió partes d’accident Mapfre
	
	Director
	Dani i Maria
	

	
	
	
	
	

	PROGRAMACIÓ ACTIVITATS 
	
	
	
	

	Activitats de pati
	Direcció corrobora
	Director + professorat
	
	

	Activitats JIE (p4 i p5)
	
	Director 
	Isabel - Pedro
	

	Trobades bàsquet fede prebenj
	
	Director
	Dani
	

	Cross
	
	Director+ prof. Ed. física
	
	

	Competicions gim
	
	
	Isabel
	

	Proposta de noves activitats
	Acceptació
	Director
	
	

	Programa esportiu de bàsquet
	
	Seguiment i supervisió
	Dani Maria per cicle
	

	Programa esportiu de bàsquet
	
	Seguiment i supervisió
	Isabel
	

	Torneig 12 hores bàsquet
	
	
	
	

	Disseny torneig i dia
	Acceptació
	Director
	Dani i Maria
	

	Recerca i confirmació equips
	
	Director
	Dani i Maria (cadascú seu cicle)
	

	Activitats paral·leles
	Comissió
	
	
	

	Permisos ajuntament
	Comissió
	
	
	

	Servei de bar
	Comissió
	
	
	

	Trofeu participatiu o medalla
	Comissió
	
	
	

	Disseny díptic publicitari
	Angel
	Director
	
	

	
	
	
	
	

	Exhibició gimnàstica fi de curs
	
	
	
	

	Realització 
	Ajuda muntatge
	Ajuda muntatge
	Isabel
	

	
	
	
	
	

	DIFUSIÓ de l’AEE
	
	
	
	

	Cartellera escola esports 1 (entrada pavelló) Resultats i horaris
	JIE i Bàsquet (dimarts)
	Altres activitats esportives
	
	

	Cartellera escola esports 2 (entrada pavelló) Altres informacions d’interès
	
	Director
	Dani, Maria, Isabel
	

	Cartellera Educació Física (davant vestuaris
	
	Director + Prof. Ed. física
	
	

	Web escola  (esport)
	Direcció
	Proposa
	Proposa
	Dani

	Premsa i radio local
	
	
	
	Dani (setmanal)

	Assemblea General inici de curs
	Comissió
	Director memòria-projecte actv. Nou curs
	Assisteixen
	

	Circulars generals als pares
	
	Director (ok direcció)
	
	

	Traspàs informació
	Suro despatx esports
	Suro despatx esports
	Suro despatx esports
	

	Acte de presentació
	Coordinació 
	Proposa
	Proposen
	

	Article revista escola
	
	Director
	Dani- Maria- Isabel ( en el seu àmbit)
	

	
	
	
	
	

	ALTRES
	
	
	
	

	Relacions Ajuntament
	comissió
	Director
	
	

	Relacions Unicef – altres organismes
	comissió
	
	
	

	Àrea Econòmica
	Comissió Sr. Angel Ruiz
	
	
	

	Inversions infraestructura i material
	Direcció escola Comissió
	
	
	

	Establiment de quotes activitats
	Comissió
	
	
	

	Control altes i baixes
	
	Director
	
	Secretaria escola

	Emissió de rebuts i seguiments
	Comissió (seguiment econòmic)
	Director supervisió inscrits.
	
	Emissió: Secretaria escola

	Revisions mèdiques
	Pagament
	Director
	
	

	Roba- equipacions
	Comissió
	Director control de retorn
	Dani, i Maria full de Control de lliurament i retorn
	

	Activitats d’entitat pels nanos
	Comissió
	Assessorament
	Assessorament
	

	Activitats de cohesió dinars, trobades...
	Comissió
	
	
	

	Permís incorporar fotos
	
	Director a la inscripció
	
	

	Protecció de dades
	
	Director a la inscripció
	
	

	Normativa interna actualitzar
	supervisa
	Director a la inscripció
	
	

	Reunions de seguiment delegats, entrenadors, coordinadors,director
	Comissió
	
	
	

	Control assitència dels esportistes 
	
	Director
	
	

	Recollida d’inscripcions i creació de base de dades
	
	
	
	Secretaria escola + Dani Access


